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КАРТА КОРРУПЦИОННЫХ РИСКОВ в МАУДО «ЦДОД» г. Усинска на 2024 год

З о н ы  п о в ы ш е н н о г о  
к о р р у п ц и о н н о г о  р и с к а
(ко р рупционно -опасн ы е  
ф ункции  и полном очия)

П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  
Ц е н т р а

Т и п о в ы е  с и т у а ц и и М е р ы  п о  у с т р а н е н и ю

1 2 3 4
О рган и заци я деятел ьн ости  
Ц ен тра

Д и ректор , зам ести тели  
ди ректора, заведую щ и е 
отд ел ам и

И сп ользован и е свои х  сл у ж еб н ы х  п олн ом очи й  при 
реш ен и и  ли чн ы х воп росов , связан ны х с 
удовлетворен и ем  м атери ал ьн ы х  потребностей  
долж н остного  ли ц а л и бо  его  родствен н и ков

И н ф орм ац и он н ая  откры тость  деятел ьн о сти  Ц ентра. 
С облю ден и е, утверж д ен н ой  ан ти корруп ц и он н ой  п оли ти ки  
Ц ентра. Р азъ ясн ен и е раб отн и кам  Ц ен тра об обязан н ости  
незам ед ли тельн о  сообщ ить ди р ек то р у  о склон н ости  их  к 
соверш ению  корруп ц и онн ого  правонаруш ения , о м ерах  
ответствен н ости  за соверш ен ие коррупционного  
правон аруш ен и я

Р аб о та  со служ еб н ой
и н ф орм ац и ей ,
д о к у м ен тац и ей

Д и ректор , зам ести тели  
ди ректора, заведую щ и е 
отделам и , докум ен товед , 
сек ретарь  руководителя

С говор  с лицом , ж ел аю щ и м  получить 
кон ф и ден ц и альн ую  инф орм ац и ю . 
Р аспространение к он ф и ден ц и ал ьн ой  инф орм ации  
с целью  получения л и ч н о й  вы годы . 
И сп ользован и е в л и ч н ы х  и ли  груп п овы х  
ин тересах  инф орм ации , п олучен н ой  при 
вы п олн ен и и  служ ебн ы х обязан н остей , если  такая 
инф орм ац и я не п одл еж и т оф и ц и альн ом у  
распространению . Н аруш ен и е устан овлен н ого  
п оряд ка рассм отрен и я обр ащ ен и й  граж дан  и 
ю ри ди ч ески х  лиц.

О рган и заци я вн утрен н его  кон троля за  исполнением  
работн и кам и  л окал ьн ы х  актов по защ ите персональны х 
данны х, о б рабаты ваем ы х  в Ц ентре. О гран и чен и е д оступ а  к 
п ерсон альн ы м  данны м . С облю дение, утверж д ен н ой  
ан ти корруп ц и он н ой  п олитики  Ц ен тра. О знаком ление с 
н орм ати вн ы м и  докум ентам и , регл ам ен ти рую щ и м и  вопросы  
п редуп реж ден и я и проти водей стви я к орруп ц и и  в Ц ентре. 
Разъяснение работн и кам  Ц ен тра п ол ож ен и й  закон од ательства  о 
м ерах ответствен н ости  за соверш ен ие коррупционны х 
правонаруш ений . У стан овлен и е п рави л  поведения, 
зап рещ аю щ и х раб отн и кам  разгл аш ен и е или  исп ользован и е в 
л и чн ы х ц ел ях  инф орм ации , ставш ей  и ли  известной  в св я зи  с 
вы п олн ен и ем  труд овы х  отнош ений.

П ри ем  со трудн и к ов  в Центр 
на работу

Д и ректор , зам ести тели  
д и ректора, докум ен товед , 
секретарь  руководи теля

П редоставлен и е не п ред усм отрен н ы х  законом  
п реи м ущ еств  (п ротекц и он и зм , сем ейственность) 
при поступ лен и и  на работу .

Разъяснение работникам  о м ерах  ответствен н ости  за 
соверш ен ие корруп ц и онн ы х п равон аруш ен и й . П роведен и е 
соб есед ован и я при  прием е на работу  д и ректором  Ц ентра.

О бращ ен и я ю р и д и ч ески х  и 
ф и зи ч ески х  лиц .

Д и ректор , главны й бухгалтер , 
зам ести тел и  ди ректора, 
завед ую щ и е отделам и , 
д окум ен товед , секретарь  
руководи теля

Н аруш ен и е у стан овл ен н ого  порядка 
рассм отрен и я обращ ен и й  граж дан  и ю ридических 
лиц . Т ребовани е от ф и зи ч ески х  и ю ридических 
л и ц  инф орм ации , п ред оставлен и е которой  не 
предусм отрено дей ствую щ и м  законодательством  
РФ

Р азъ ясн и тел ьн ая  работа. С об лю ден и е устан овлен н ого  п оряд ка 
рассм отрен и я обращ ен и й  граж дан . К он троль  рассм отрен и я 
обращ ений.

В заи м оотн ош ен и я  с 
д о л ж н остн ы м и  л и ц ам и  
вы ш естоящ и х  учреж д ен и й

Д и ректор , главн ы й  бухгалтер , 
зам ести тели  директора, 
завед ую щ и е отделам и, други е

С говор  с п роверяю щ и м и  с целью  сокры тия 
вы явлен н ы х н аруш ен и й  действую щ его  
законодательства.

Разъяснение работн и кам  Ц ен тра об обязан н ости  
незам ед ли тельн о  сообщ ить ди ректору  о соверш ении  
к орруп ц и онн ого  правонаруш ения, о м ерах  ответствен н ости  за



и организаций , 
п равоохран и тельн ы х 
органов, надзорны х и ины х 
контроли рую щ и х 
орган и зац и й

работн и ки  Ц ентра, 
уп олн ом оч ен н ы е директором  
представлять  интересы  
Ц ентра

Д арение подарков и оказание не служ еб н ы х у сл уг 
вы ш естоящ и м  долж н остны м  лицам , 
дол ж н остн ы м  ли ц ам  в правоохран и тельн ы х, 
н ад зорн ы х и ины х кон троли рую щ и х о рган ах  и 
р азли ч н ы х  орган и зац и ях , за и скл ю чен и ем  
си м воли чески х  знаков вним ания, п ротокол ьн ы х  
м ероприятий .

соверш ение к орруп ц и он н ы х  правонаруш ений . О рганизация 
внутреннего кон трол я  соблю ден и я утверж д ен н ой  
анти корруп ц и он н ой  п оли ти ки  Ц ентра. О зн аком лен и е с 
норм ативны м и док ум ен там и , реглам енти рую щ и м и  воп росы  
предупреж дения и п роти водей стви я к орруп ц и и  в Ц ентре

О бращ ен и я дол ж н остн ы х  
л и ц  вы ш естоящ и х  
учреж д ен и й  и орган и зац и й , 
ю ри ди ч ески х , ф и зи ч ески х  
л и ц

Д иректор , зам естители  
директора, главны й 
бухгалтер , докум ен товед

Т ребовани е от дол ж н остн ы х  л и ц  вы ш естоящ и х  
у чреж д ен и й  и организаций , ф и зи ч ески х  и 
ю р и ди ч ески х  л и ц  инф орм ации , п ред оставлен и е 
к оторой  не п редусм отрен о  дей ствую щ и м  
закон од ательством ; н аруш ение у стан овл ен н ого  
порядка рассм отрен и я обращ ен и й  граж дан , 
организаций .

Разъяснение р аб о тн и к ам  об обязан н ости  незам ед ли тельн о  
сообщ ить ди р ек то р у  Ц ен тра о склонении  их к соверш ению  
коррупционного  п равон аруш ен и я , о м ерах  ответствен н ости  за 
соверш ение корруп ц и он н ы х  правонаруш ений .

О сущ ествлен и е ф ун кц и й  по 
и сп олнению  плана 
ф и н ан сово -хозяй ствен н ой  
деятельн ости . П ри н яти е 
реш ен и й  об и сп ол ьзован и и  
б ю д ж етн ы х  асси гн ован и й  и 
ср ед ств  от  п ри н осящ ей  
д о х о д  деятельности

Д и ректор , главн ы й  бухгалтер Н ецелевое и сп ользован и е бю дж етн ы х средств  и 
средств, о т  п ри н осящ ей  д оход  деятельности .

О сущ ествление р егул ярн ого  контроля дан н ы х  бухгалтерского  
учета, наличие и д о стоверн ость  первичны х докум ен тов 
бухгалтерского  учета , экон ом и ческой  обосн ован н ости  
расходов. П р и вл еч ен и е к принятию  р еш ен и й  представи телей  
трудового коллекти ва, наблю дательн ого  со в ета  Ц ентра. 
Разъяснение р аб отн и к ам  Ц ен тра об  обязан н ости  
н езам едлительно соо б щ и ть  ди ректору  о склон ен и и  их к 
соверш ению  к о рруп ц и он н ого  правонаруш ения , о м ерах 
ответственности  за  соверш ен и е корруп ц и онн ого  
правонаруш ения

О п л ата  труда Д иректор , главн ы й  бухгалтер , 
зам ести тел и  директора, 
заведую щ и е отделам и , 
п редстави тели  п роф сою зн ой  
орган и зац и и  Ц ен тр а  и /или  
труд ового  коллекти ва

О плата р аб очего  врем ен и  в полном  объ ём е в 
случае, к огд а  сотрудн и к  ф актически  отсутствовал  
на рабочем  м есте; отсутстви е оплаты  труд а  за 
исп олн ен н ую  работу

О рганизация в Ц ен тре раб оты  по контролю  за  соблю дением  
правил вн утрен н его  труд ового  распорядка, ведением  у чета  
рабочего врем ен и  р аб отн и к ов  Ц ентра. С оздан и е и р аб ота  
ком иссии по устан овл ен и ю  сти м ули рую щ и х вы плат 
работникам  Ц ентра. О ткры тость  и п розрачн ость  устан овлен и я 
доплат и надбавок  по результатам  труда. И сп ользован и е 
средств на оп л ату  труд а  в строгом  соответстви и  с П олож ением  
об оплате труд а раб о тн и к о в  Ц ен тра и на осн ован и и  служ ебн ы х 
справок пред стави телей  адм и ни страц и и  и служ ебны х зап и сок  
представителей  м етод и ческ и х  объеди н ен и й  педагогов, ли ста  
сам ооценки  сотрудн и ков. С оздание тари ф и кац и он н ой  
комиссии по устан овл ен и ю  учебн ой  нагрузки , Разъясн ен и е 
работникам  Ц ен тра об обязан н ости  незам едли тельн о  соо б щ и ть  
директору о скл о н ен и и  их к соверш ению  к орруп ц и онн ого  
правонаруш ения, ответствен н ы м  ли ц ам  - о м ерах  
ответственности  за  соверш ен ие корруп ц и онн ы х 
правонаруш ений.

П ровед ен и е аттестац и и  
п ед агоги ческ и х  работн и ков

Зам еститель д и р ек то р а  по 
учебн о-восп и тател ьн ой  
работе , лицо , ответствен н ое за 
проведение аттестац и и

Н еоб ъ екти вн ая  оц ен ка деятел ьн ости  
п ед агоги чески х  работн и ков, завы ш ен и е 
результати вн ости  труда.

К ом иссионное п ри н яти е реш ения. Разъяснение ответствен н ы м  
лицам  о м ерах ответствен н ости  за соверш ен ие к орруп ц и онн ы х 
правонаруш ений. И сп ол ьзован и е инф орм ац и он н ы х техн ол оги й  
в качестве п ри ори тетн ого  н аправления для осущ ествл ен и я



п ед агоги чески х  работников. служ ебной  деятельн ости
Р еги страц и я им ущ ества 
Ц ен тра и веден и е базы  
д ан н ы х  им ущ ества.

Г лавн ы й  бухгалтер , 
зам ести тель  д и рек тора  по 
адм и ни страти в н е­
хозяй ствен н ой  работе , 
бухгал тер  м атери альн ого  
участка , м атери альн о  
ответствен н ы е лица.

Н есвоеврем енная п остан о вк а  на реги страц и он н ы й  
учет  им ущ ества Ц ен тра . У м ы ш лен н о  досрочн ое 
списание м атери ал ьн ы х  средств и расходны х 
м атериалов с реги стр ац и о н н о го  учета. О тсутстви е 
регулярного  к он троля и сохран н ости  им ущ ества.

О рганизация контроля по веден и ю  базы  данны х им ущ ества 
Ц ентра.
Разъяснение работн и кам  Ц ен тр а  об  обязанности  
н езам едлительно  сообщ и ть  ди р ек то р у  о соверш ении  
коррупционного  п равон аруш ен и я

О сущ ествлен и е закупок, 
закл ю ч ен и е  контрактов, 
д оговоров , разм ещ ен и е 
заказов  на поставку  
товаров , вы п олн ен и е работ 
и оказан и е услуг.

Д и ректор , главн ы й  бухгалтер , 
зам ести тел ь  ди ректора по 
ад м и ни страти вн о- 
х о зяй ствен н ой  работе, 
бухгал тер  м атери альн ого  
участка

С оверш ен и е сд ел о к  с н аруш ением  
устан овлен н ого  п о р яд к а  и требован и й  закон а в 
ли чн ы х и н тересах . У стан овлен и е 
н еобоснованны х п реи м ущ еств  для отдельны х л и ц  
при осущ ествлен и и  закуп ок  товаров, работ, услуг. 
Завы ш ение стартовы х  цен при  разм ещ ен и и  
заказов. О тказ от  п роведен и я  м он и тори н га  цен  на 
товары  и услуги . П ред оставлен и е завед ом о  
лож н ы х  сведен и й  о п роведен и и  м он и тори н га цен 
на товары  и у сл уги . Разм ещ ение заказов 
ответственны м  л и ц о м  на поставку  товаров  и 
оказание у сл уг из ограниченного  чи сл а 
поставщ иков и м ен н о  в той организации , 
руководи телем  о тд ел а  п родаж  которой  является  
его родственник. Закл ю ч ен и е  договоров без 
соблю ден и я устан о вл ен н о й  процедуры .

О рганизация работы  по кон тролю  за  деятельн остью  
долж н остного  лица, ответствен н ого  за разм ещ ен и е заказов по 
закупкам  товаров, работ, усл уг дл я  н уж д Ц ентра.
Р азм ещ ен ие на сайте Ц ен тра и н ф орм ац и и  и докум ен тац и и  о 
соверш ен ии  сделок.
Разъяснение работн и кам  Ц ен тр а  об обязан н ости  
незам едлительно  сооб щ и ть  д и рек тору  о склонении  их к 
соверш ению  к орруп ц и онн ого  п равонаруш ения, о м ерах 
ответственности  за  соверш ен и е коррупционного  
правонаруш ения.

С оставл ен и е , зап олн ен и е 
докум ен тов , справок, 
отчетн ости .

Д и ректор , захместители 
ди ректора, заведую щ ие 
отделам и , главн ы й  бухгалтер , 
м етоди ст , докум ен товед

И скаж ение, сокры ти е или  предоставление 
заведом о  л ож н ы х  свед ен и й  в отч етн ы х  
докум ентах , а такж е в вы даваем ы х граж данам  
справках , явл яю щ и хся  сущ ествен н ы м  эл ем ен том  
служ ебн ой  деятельн ости .

О рганизация работы  по контролю  за систем ой  визи рован и я 
докум ентов ответствен н ы м и  лицам и . О рганизация вн утрен н его  
контроля и сполнения д о л ж н остн ы м и  л и ц ам и  своих 
обязанностей . Разъясн ен и е ответствен н ы м  ли ц ам  о м ерах  
ответствен н ости  за  соверш ен ие корруп ц и онн ы х 
правонаруш ений.

З ачи слен и е на обучен и е в 
Ц ентр

Д и ректор , зам ести тель  
д и ректора, заведую щ и е 
отделам и , п едагоги чески е 
раб отн и ки

И спользование свои х  служ еб н ы х  полном очий  при 
реш ен и и  л и чн ы х  воп росов , связанны х с 
зачислением  на обуч ен и е  детей  долж н остного  
л и ц а ли бо  его р од ств ен н и ков , знаком ы х

Разъяснение раб отн и кам  Ц ентра, родителям  (закон н ы м  
представителям ) учащ и хся  П рави л  п ри ем а учащ и х ся  на 
обучение по д оп ол н и тел ьн ы м  общ еобразовательн ы м  
програм м ам , О беспечение откры той  и нф орм ации  о зачи слен и и  
в Ц ентр,

Н езако н н о е  взи м ан и е 
д ен еж н ы х  средств  с 
р о д и тел ей  (закон н ы х 
п р ед стави тел ей ) 
учащ и хся .

Д и ректор , зам еститель 
ди рек тора, п едагоги чески е 
работн и ки

С бор ден еж н ы х сред ств  с родителей  (закон н ы х 
представителей) у ч ащ и х ся  для различны х целей

И нф орм ационная откры тость  деятел ьн ости  образовательн ого  
Ц ентра. П роведение ан к ети рован и я  среди  роди телей  (зак он н ы х  
представителей . Разъясн ен и е о м ерах  ответствен н ости  за  
соверш ение корруп ц и онн ы х правонаруш ений .

Заместитель директора по безопасное .В. Базин


